
Harmonogram zajęć  

Grupa Tychy3 

Prowadzący Janusz Wróbel 
 

Moduł M3 TWORZENIE TREŚCI 

Spotkanie  
16 

7 wrzesień 
poniedziałek 

4 Edytor tekstu WORD.  

Spotkanie  
17 

9 wrzesień 
środa 

4 
Edytor tekstu WORD – korespondencja seryjna  
Grafiki Paint - linie, kształty, teksty, przekształcenia. Łączenie tekstu i 
grafiki - grafika w edytorze tekstu. Adobe Reader. Pliki PDF  

Spotkanie  
18 

14 wrzesień 
poniedziałek 

4 Arkusz kalkulacyjny EXCEL – podstawy obsługi i funkcje wbudowane 

Spotkanie  
1 
Spotkanie  
29 

16 wrzesień 
środa 
 

4 
Office 365 – praca zdalna. Tworzenie nagrań Audio - rejestrator dźwięku i 
AudaCity. Instalowanie programów. 

Spotkanie  
20 

23 wrzesień 
środa 

4 Tworzenie nagrań video. Power Point – podstawy tworzenia prezentacji. 

Spotkanie  
21 

28 wrzesień 
poniedziałek 

4 
Pliki video. Power Point – podstawy tworzenia prezentacji. 
 

Spotkanie  
22 

30 wrzesień   
środa 

4 Rodzaje plików i organizacja danych. Edytor tekstu – tabele, drukowanie.  

Spotkanie  
23 

5 październik 
poniedziałek 

4 Przygotowanie do egzaminu ECCC – moduł M3 TWORZENIE TREŚCI 

Moduł M4 BEZPIECZEŃSTWO 

Spotkanie  
24 

7 październik  
środa 

4 
Diagnozowanie problemów. Kompresja danych, szyfrowanie. Praca w 
chmurze. 
Arkusz kalkulacyjny – adresowanie bezwzględne Wpływ  

Spotkanie  
25 

19 październik 
poniedziałek 
 

4 
TIK na środowisko naturalne i na człowieka Arkusz kalkulacyjny EXCEL - 
wykresy 

Spotkanie  
26 

21 październik  
środa 

4 
Zagadnienia prawne - licencje, prawo autorskie.  

Arkusz kalkulacyjny EXCEL  - funkcje związane z datami i tekstem 

Spotkanie  
27 

26 październik 
poniedziałek 

4 
Zagrożenia: wirusy i programy antywirusowe. Instalowanie i 
odinstalowywanie programów.  
Arkusz kalkulacyjny EXCEL  - formatowanie warunkowe 

Spotkanie  
28 

28 październik 
środa 

4 
Zagrożenie internetowe i zabezpieczenia. 
Arkusz kalkulacyjny ćwiczenia praktyczne 

Spotkanie  
29 

4 listopad  
środa 

4 
Ochrona danych osobowych. 
Edytor tekstu WORD – ćwiczenia praktyczne  

Spotkanie  
30 

9 listopad 
poniedziałek 

4 Przygotowanie do egzaminu ECCC – moduł M4 BEZPIECZEŃSTWO 

 


